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TURKIYE CUMHURIYETI
AHMETLI KAYMAKAMLIGI

AHMETLI iLCE NUFUS MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

Hizmetin Tamamlanma Siiresi

No Hizmetin Ad1 Istenilen Belgeler (En Gec)
1 | Niifus Ciizdan1 Verilmesi ; Ii\ll{lil?dse?g?jgrlaﬁlep EEESY 10 dakika
2 Uluslararast Aile Ciizdani 1. Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi, 20 dakika

Verilmesi 2. Taraflara ait ikiser adet fotograf.
3 | Kizlik Soyadini Kullanma Talebi | Bagvuru Dilekgesi. 5 dakika
Niifus Cilizdanindaki Din
4 | Hanesinin Bosaltilmasi ya da Basvuru Dilekgesi. 5 dakika
Degistirilmesi
. w . 1. Bagvuru dilekgesi, .
5 | Niifus Kayit Ornegi 5 Niifus ciizdan ibraz.. 3 dakika
6 Yerlesim Yeri ve Diger Adres 1. Kimligini ispata yarayan belge ibrazi, 2 dakika
Belgesinin Verilmesi 2. Vekalet iliskisi i¢inde ise yetki verildigine dair vekaletname
7' | Cok Dilli Belge Talebi S SUAGED 5 dakika
1. Basvuru dilekgesi,
8 | Dayanak Belgesi Verilmesi 2. 1l veya ilge niifus miidiirliiklerinden ya da mahkemelerden alinmis ve aile 30 dakika
bagin1 gdsterir belge.
1. Basvuru sahibinin ad1 ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya is adresini de
iceren dilekgesi,
9 |Bilgi Edinme Talebi 2. Basvuru sahibinin tiizel kisi olmasi halinde, tiizel kisinin unvani ve adresi 15 i

ile yetkili kisinin imzasini i¢eren dilekgesi,
Basvuru sahibinin tiizel kisi olmasi halinde, talebi imzalayanin yetki
belgesi,




4. Bilgi ve/veya belgenin licrete tabi olmasi halinde, licretin yatirildigina
dair makbuz veya dekont.
1. Adres Beyan Formu,
2. Kisinin kimligini ispat edecegi belge ibrazi,
. 3. Beyan edilen adresi teyit edici belgelerden biri (elektrik, su, telefon,
10 Adre_s _Beyanl Uz £diss dogalgaz abonelik sdzlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira 5 dakika
Tescili ) )
sO0zlesmesi, tapu kaydi, vb)
4. Adres bildirim ytkiimliiligii ¢er¢evesinde beyanda bulunacak kisinin
durumuna gore vekaletname, veli, vasi veya kayyimlik belgesi.
1. Sakli niifus ilmiihaberi (Vat-24),
11 | Sakl Niifus Kaydi 2. Varsa dogum tutanagi, 5 ay
3. Iki adet fotograf.
1. Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar,
12 18 Yasindan Biiyiik, Bulunmusg 2. Saglik Kurulu Raporu, 1ay
Engellilerin Tescili 3. Varsa Dogum Tutanagi,
4. ki adet fotograf.
13 | Dogum Tescil Talebi e 15 dakika
2. Dogum raporu yoksa dogum beyani.
Tiirkiye’de Dogan ve Ana veya
Batiasmln VaiEmizsigr 1. Tirkiye’de dogdugunu anne veya babasinin vatandasligini dogumla
Dogumla Kazanamayan ¥ ”» . .
14 9 . kazanamadiginin tespitine dair belge, 10 dakika
Cocuklarin Dogum Yeri Esasina 2 Dosum Tutanas:
Gore Vatandaslik Durumlarinin ; g gl
Incelenmesi Talebi
A Dlsmfia .H‘erhangl Blrv 1. O yerin kisisel durum iglerini yiiriitmekle goérevli makamlarca verilmis
Nedenle Bildirilmeyen Dogum 9 . .
15 olan dogum belgelerinin asli, 10 dakika
Olaylariin Oturulan Yerde 2 Dosum beleelerinin Tiirkce mis Srmedi
Bildirilerek Tescili L 2 A
1. Babanin, mahkemeye, notere veya konsolosluga yazili basvurarak
diizenlenen resmi senette ya da vasiyetnamede belirtilen g¢ocugun
kendisinden olduguna dair beyani,
2. Yukaridaki beyan yoksa babanin, diizenlenen resmi senette ya da
16 | Cocugun Taninmasi Talebi vasiyetnamede belirtilen ¢ocugun kendisinden olduguna dair beyant, 20 dakika
3. Hakkinda tanima beyaninda bulunan kimse kii¢iik veya kisith ise velisinin
veya vasisinin yazili r1zasi,
4. Varsa “Dogum Raporu”
5. Annenin niifus kaydini gosteren niifus clizdan1 fotokopisi veya niifus kaydi.




Cocugun Tanmmasimin Iptali

Cocugun Tanmnmasinin iptal edildigine dair kesinlesmis iki suret mahkeme

o Talebi karar1 D EENE
1. Soy baginin diizeltilmesine iligkin kesinlesmis iki suret mahkeme karari
2. Mahkeme karar1 yoksa “Tanima Beyan1”,
18 | Soy Bagi Diizeltme Talebi 3. Evlilik olmadan diinyaya gelen ve annesinin kizlik soyadi ile anne 15 dakika
hanesine yazilan ¢ocugun anne ve babasinin evlenmeleri halinde bagvuru
dilekgesi.
19 | Soy Baginin Reddi Talebi Kesinlesmis iki suret mahkeme karari 5 dakika
20 EZEZ}EEHI%EETE gfgéline Kesinlesmis iki suret mahkeme karar1 5 dakika
21 | Evlat Edinmenin Tescili Talebi Evlat edinilmesine dair alinmis ve kesinlesmis iki suret mahkeme karar: 5 dakika
22 | Evlathgm Reddinin Tescili Talebi | Evlatligin reddine iligkin alinmis ve kesinlesmis iki suret mahkeme karari 5 dakika
1. Iki 6rnek olarak diizenlenmis “Evlenme Beyannamesi”,
2. Resmi veya 6zel saglik kurumlarindan alinacak “Saglik Raporu “’veya
23 | Evlenme “Resmi Saglik Kurulu Raporu”, 1 saat
3. 17 yasindakiler i¢in “Evlenme Rizas1 Belgesi”.
4. Taraflarin ikiser adet vesikalik fotograflari,
5. Niifus kayit 6rnegi veya “Evlenme Ehliyet Belgesi”.
24 | Evliligin Tescili Talebi Evlend%rme mgmquq%unca iki 6rnek olarak diizenlenen “MERNIS 10 dakika
Evlendirme Bildirimi
Y'urt.d%smda Yapllmls chak . |1. Dilekee, _
25 | Bildirilmemis Evlenmenin Tescili " o » oy 15 dakika
Talebi 2. Tirkgeye ¢evrilmis ve onaylanmis “Evlenme Belgesi”.
26 | Evliligin Feshinin Tescili Talebi | Evliligin Feshine dair kesinlesmis iki suret mahkeme karari 5 dakika
27 | Evliligin iptalinin Tescili Talebi | Evliligin iptaline dair kesinlesmis iki suret mahkeme karari 5 dakika
28 | Bosanma Tescili Talebi Bosanmaya dair kesinlesmis iki suret mahkeme karari 20 dakika
29 | Veli veya Vasi Tayini Talebi Veli veya vasi tayinine iligkin kesinlesmis iki suret mahkeme karar1 15 dakika
30 | Veli veya Vasi Iptali Talebi Veli veya vasi iptaline iligkin kesinlesmis iki suret mahkeme karari 15 dakika
31 | Vasiyetin Tescili Talebi 1. tl:ll?(t;«rl’ Hclllli temsilcilikler veya mahkemelerce diizenlenen “vasiyetname 5 dakika
1. Kisinin vasiyetini kendisinin iptal etmesi halinde; noter, dis temsilcilikler
32 | Vasiyetin iptalinin Tescili Talebi |, \SY2 mahkemelerce diizenlenen “vasiyetname bildirimi”, 5 dakika
2. Kisinin 6limi halinde; mirasgilarinin talebi tizerine mahkemelerce
alinmis vasiyetin iptaline iligkin iki suret mahkeme karari.
1. Oliimii tespit eden kurum tarafindan iki niisha olarak diizenlenmis
33 | Olim Olayinin Tescili “MERNIS Oliim Bildirimi”, 10 dakika
2. Varsa mevtanin niifus clizdani.
34 | Olii Oldugu Halde Niifus 1. Basvuru dilekgesi, 10 giin




Kiitiiklerinde Sag Goriinenler 2. Varsa olume iligkin resmi bir belge.
Hakkinda Arastirma Talebi
35 | Gaiplik Tescili Talebi Gaiplige iligkin kesinlesmis iki suret mahkeme karari 10 dakika
36 | Gaipligin Feshinin Tescili Talebi | Gaipligin feshine iliskin kesinlesmis iki suret mahkeme karari 10 dakika
37 Niifus Kaydin1 Tagima ve Niifus | 1. Basvuru dilekgesi 10 dakika
Kaydini Birlestirme Talebi 2. Varsa mahkeme karar1
GoOc¢men Olarak veya Yetkili
Makam Karart ile Tiirk . . .
= Vatandashgini Kazananlarin Aile BT G o eelda
Kayitlarinin Birlestirilmesi Talebi
Usuliine Gore Tesis Edilmemis
39 531:15;(111: S&l;_liﬁtugune Basvuru dilekgesi 15 dakika
Aciklamalarin Silinmesi Talebi
Miikerrer Kayitlarin Birbirine
40 | Gore Tamamlanmasi ve Silinmesi | Basvuru dilekgesi 15 dakika
Talebi
Dis Temsilciliklerde Diizenlenen
Form ve Tutanaklardaki Maddi . . .
i Hatalarin Dayanak Belgesine G o L B
Gore Diizeltilmesi Talebi
42 | Kayit Diizeltme Talebi Diizeltmeye iligkin kesinlesmis iki suret mahkeme karari 5 dakika
43 | Kayit Silme Talebi Kaydin silinmesine iliskin kesinlesmis iki suret mahkeme karar1 5 dakika
Idari Nitelikteki Maddi Hatalar1
44 | Diizeltme veya Kayit Tamamlama | Bagvuru dilekgesi 5 dakika
Talebi
Nifus Kutiiklerinde Yanlig 1, B chlees
45 | Oldugu Iddia Edilen Hususlarin 2' v ddiavi k : f { bir bel 30 dakika
. . Varsa iddiay1 kanitlayan resmi bir belge.
Arastirilmasi Talebi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksizsiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tablodaki bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, liitfen ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz

1k Miiracaat Yeri:

Isim

: Hisamettin KAY A

Unvan : Ilce Niifus Miidiirii

Adres

: Barbaros Mah., Ata Cad., No:5, 45450, Ahmetli, Manisa Adres  : Barbaros Mah., Ata Cad., No:5, 45450, Ahmetli, Manisa

Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim - Necmi AKMAN
Unvan : Kaymakam




Tel : +90 236 768 1120 Tel : +90 236 768 2500
Faks : +90 236 768 1120 Faks : +90 236 768 3426

e-Posta : ahmetlid5@nvi.gov.tr e-posta : necmi.akman@icisleri.gov.tr



